: ESTADO DE RORAIMA .
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARACARAI

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCA(}AO, CULTURA E DESPORTOS =

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO DO SERVICO TECNICO

PROFISSIONAL ESPECIALIZADO NO ENVIO DE INFORMACOES E RELATORIOS
JUNTO AO SISTEMA DE INFORMACOES SOBRE ORCAMENTOS PUBLICOS EM
EDUCAGCAO - SIOPE, PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE EDUCACAO DO MUNICIPIO de Caracarai-RR.

Quant. Valor Valor Total Estimado

Item Descricio UND ; unitario 2 (R9)

contratacio de - pessoa juridica para
prestagdo do servigo técnico profissional
especializado no envio de informagdes €
rélatorios junto ao Sistema de Informacdes
1 |sobre Orgamentos Pablicos em Educago — Més 12 |R$ 5.000,00 R$:60.000,00
SIOPE, para atender as demandas da '
Secretaria Municipal de Educagfio do
Municipio de Caracarai/RR.

1.1 contratagdio de pessoa juridica para prestagio do servigo técnico profissional especializado
no envio de informagdes e relatérios junto ao Sistema de Informagdes sobre Orgamentos
Piblicos em Educagdo ~ SIOPE, para atender as demandas da Secretaria Municipal de Educaggo
do Municipio de Caracarai/RR.

1.2 A contratacio deverd atender a execugfio dos seguintes servicos:

1 Levanta mento de Dados: Coleta de informagSes. orgamentarias e financeiras
relacionadas & educagdo, incluindo receitas e despesas. - Identificaggo das fontes de recursos,
como transferéncias federais, estaduais e municipais.

2 Andlise e Validagdo de Dados: - Verificagiio da consisténcia e precisdo dos dados
coletados. - Andlise das informagdes para garantir que estejam em conformidade com as
diretrizes do SIOPE e a legislagfio vigente. k

3 Elaboragiio de Relatérios: - Preparacio de relatérios detalhados que apresentem as
informagGes orcamentérias de forma clara e organizada. - Inclusdo de andlises que evidenciem
a aplicagdo dos recursos na educagfo, conforme exigido pelo SIOPE.

4 Transmisséo de Dados: - Inser¢éio das informagOes no sistema SIOPE, respeitando os
prazos estabelecidos pelo Ministério da Educagdo. - Garantia de que todos os dados sejam

transmitidos de forma completa e correta, evitando erros que possam comprometer a prestagdo
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de contas.

5 Monitoramento e Acompanhamento Acompanhamento do status da transmissio e
verificagdo de eventuais pendéncias ou erros identificados pelo sistema. - Realizagdo de
corre¢des necesséarias em caso de inconsisténcias ou falhas na transmissgo.

6 Capacitagéo e Treinamento: - RealiZagﬁo de treinamentos para a equipe responséavel pela
gestfo orgamentaria na educagéo, abordando o funcionamento do SIOPE e as melhores préticas
para a coleta e transmissdo de dados. - Atualizagdo continua da equipe sobre mudanc;as nas
normas e diretrizes relacionadas ao SIOPE.

7 Suporte € Consultoria: - Disponibilizagdo de suporte técnico para esclarecer duvidas e
resolver problemas que possam surgir durante o processo de transmissio. - Consultoria sobre a
interpretagfio das normas e orientagdes do SIOPE, garantindo que o municipio esteja sempre
em conformidade.

8 Prestagdio de Contas: - Preparagiio de documentos e relatérios que demonstrem a
aplicagdio dos recursos na educaggo, conforme exigido para a prestagio de contas ao SIOPE. -
Elaboragdo de um cronograma de atividades pai’a garantir que todas as etapas sejam cumpridas
dentro dos prazos estabelecidos. '
9 Avaliagéio e Melhoria Continua: - Realizag8o de avaliagGes periddicas do processo de
transmisséo, identificando pontos de melhoria e implementando agOes corretivas.

2.1 A presnte contratacdo justifica-se pela necessidade de alimentarmos bimestralmente
o SIOPE- Sistema de InformagSes sobre Orgamentos Pblicos em Educagdo da Secretaria
Municipal de Educagdo do Municipio de Caracarai. Caso o sistema néo seja alimentado,
poderdio ser suspensas as transferéncias voluntarias da Unifio ao municipio.

O preenchimento correto e tempestivo do Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos
em Educacdio (SIOPE) é essencial para garantir a transparéncia e a regularidade da pr estac;ao
de contas dos investimentos em educag@o. O ndo envio ou envio incorreto das 1nformac;oes
pode resultar em san¢es, incluindo a suspensfio de transferéncias. voluntérias de recursos
federais. ‘

Diante da complexidade das normativas e da necessidade de assegurar a conformidade com
as exigéncias legais, torna-se imprescindivel a contratagéo de uma empresa especializada para
auxiliar no correto preenchimento e envio dos dados ao SIOPE.

O SIOPE & uma ferramenta eletronica, operacionalizada do Fundo de De<envolv1mento da
Educagio — FNDE, de caréter declaratério, de armazenamento, dlspomblluac;ao e extragio de
dados e é obrigatdrio, seu objetivo € dar transparéncia aos mves’umentos do municipio em
educagéo.

Diante da complexidade das normativas e da necessidade de assegurar Qconforrmdade com
as exigéncias legais, torna-se imprescindivel a contratagfo de uma empresa especializada para
auxiliar no correto preenchimento e envio dos dados ao SIOPE.

2.1 Modalidade de contratagfio: Dispensa de licitagfio. Fundamentada no Art. 75, Inciso II, |

da Lei 14.133/21.
2.2 Da fundamentacéo legal da Contratacie

2.2.1  Como dever, a licitagio tem um sentido vinculante ao de regra. O que caracteriza uma
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regra € a sua predominéncia sobre outro modo de agir. A regra da licitagdo é uma regra de agdo, -
preponderante. Ao configurar o dever, o constituinte foi claro e ndo deixou duvidas em relagio
ao que desejava. A validade do contrato, como instituto juridico, estd diretamente relacionada
ao cumprimento de um dever. Um dever que ndo pode ser afastado quer pela at1v1dade

legislativa, quer pela administrativa.

2.2.2 A licitagdo € um procedimento administrativo que se traduz em uma série de atos, que
obedecem a uma sequéncia determinada pela Lei, € tem por finalidade a sele¢io de uma
proposta, de acordo com as condi¢Bes previamente fixadas e divulgadas, em razio da
necessidade de celebrar uma relagio contratual. A licitagéo, assim, tem uma finalidade imediata
e outra mediata. A imediata ¢ a sele¢fio de uma proposta vantajosa, segundo cond1<;oes prev1as
e objetivamente fixadas. A mediata ¢ a celebragéio do contrato.

2.2.3 Nossa Constituigdo, em seu artigo 37, inciso XXI, estabelece a obrigatoriedade de
realizagio de processo licitatério sempre que a Administragio Publica pretender contratar obras
e servicos ou realizar compras ¢ alienagdes, salvo os casos especificados na legisiagﬁo.» Com
efeito, a obrigatoriedade da licitagdio constitui regra, afigurando-se excepcional & contratagio
direta, que somente pode ser efetuada nas hipOteses estritamente previstas em Lei. Tal
dispositivo constitucional estd previsto no artigo 75 da Lei n° 14.133/2021, o qual prevé as
situagBes que, devidamente justificadas pela Administragio, possibilitam a contratagfio de obras,
compras ou servicos por dispensa de licitagio. O caso em tela, encontra fundamento
especificamente no inciso II do art. 75 da Lei N°14.133/2021, ou seja, s6 um "futuro contratado”
ou s6 um "fornecedor" para determinado objeto € capaz de satisfazer o interesse administrativo.

"Art. 75. E dispensavel a licitagio:
()

11 - para contratagio que envolva valores inferiores
a R$ 50.000,00 (cinquenta mil rea1s) no caso de
outros servigos e compras:

()

2.2.4 Dessa feita, entende, que a contratacdo de pessoa juridica para prestagéo do servigo técnico
profissional especializado no envio de informagdes e relatérios junto ao Sistema de Informagdes
sobre Or¢amentos Publicos em Educagdo — SIOPE, para atender as demandas da Secretaria
Municipal de Educagio do Municipio de Caracarai/RR, trata-se de hlpotese de dispensa de hc1tac;ao,
com base no Art. 75, inc. I1, da Lei n° 14.133/21.

2.4 Requisitos do contratado.

2.4.1 Executar os servigos objeto deste Termo de Referéncia, valendo-se das melhores técnicas,
zelo e ética, com garantia e qualidade, atendendo as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e no Instrumento Contratual, como na proposta apresentada constantes nos autos do
Processo Admmlstratlvo '

2.4.2 Realizar atendlmentos presenciais e a distancia, via telefone, e-mail ou qualquer outro
modo de comunicacgdo ou tecnologico.
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2.4.3 Realizar os servigos contratados nas dependéncias do CONTRATANTE, podendo utilizar
equipamentos ¢ insumos (computadores e materiais de expediente) e/ou em sua sede, cujos.
equipamentos e materiais ali utilizados serfio de inteira responsabilidade do CONTRATADO.

2.4.4 Possibilitara a fiscalizagio pela contratante quanto ao controle e qualidade' dos servigos
prestados. |

2.4.5 Experiéncia comprovada no preenchimento do SIOPE e demais sistemas de prestagio de
contas publicas.

2.4.6 Conhecimento atualizado das normativas do FNDE e da legislagdo or¢amentdria e fiscal
aplicavel. Equipe técnica qualificada em contabilidade publica e gestio orcamentéria da
educagfo ' ’

1.1. O prazo do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da assinatura, podendo ser
prorrogado mediante Termo Aditivo, no limite previsto na legislagio, desde que aspartes assim
se manifestem, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do seu termino.

2.1. Os recursos financeiros serdo atendidos pela dotagéo do orgamento Vlgente, class1ﬁcadas
e codificadas:

Unidade  Or¢amentdria: MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E DESPORTO - SEMECD: PROGRAMA DE
TRABALHO: 12.122.0001.2.004, RED: 128 Elemento de Despesa: 3390.39.00 — Outros

Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

3.1. O Prego Global para execugdo dos servigos descritos nesta proposta € de até R$ 60.000,00
(sessenta mil reais).

3.2. No valor pago j4 estaréio inclusas as despesas com transporte, allmentac;ao hospedagem e
equipe técnica nos custos do servigo.

4.1. O pagamento das despesas deste contrato serd em 12 (doze) parcelas e apds a efetiva
execuglo dos servigos realizados no referido periodo, mediante crédito bancério na conta
corrente da Contratada, em até 30 (trinta) dias ap6s emissdo da Nota Fiscal referente aos
servigos prestados e atestada pelaSecretaria solicitante.

4.2. Deverdo ser apresentadas as originais das Certidbes Negativa de Débitos da Receita
Federal, Estadual, Municipal, FGTS, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista (validas e
regulares);

4.3. Antecedendo a emissdo da Nota Fiscal, devera ser entregue relatério contendo in formagoes
acerca dos servu;os prestados,

4.4. Serdo efetuadas as retengées de tributos, quando couber, nos termos da legislago vigente.
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5.1. A Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura e Desporto, devera acompanhar, conferir e
fiscalizar o fiel cumprimento do contrato por servidor devidamente designado, ao qual
competird dirimir as davidas que surglrem no curso da execugfio do contrato € de tudo dara
ciéncia & Administragio.

6.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor espe01almente ,

designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmenteenvolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis; k

6.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais 1mperfe1g:oes, falhasou
irregularidades constatadas no curso da execugéo dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas; | ;

6.4. Pagar a Contratada o valor resultante de prestagdo do servigo, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia; ‘ '

6.5. Efetuar as retencdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/F atula da contratada
no que couber;

6.6. Fornecer as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do

contrato;

6.7. Realizar avaliacGes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

6.8. Cientificar o érgo de representagio judicial da Procuradoria Geral do Municipiopara
adogio das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

7.1. Executar os servicos conforme especificacGes deste Termo de Referéncia e de sua

proposta, com a alocagéo dos empregados necessérios ao perfeito cumprimentodas clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais € equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios; }

7.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo

fixado pelo fiscal do contrato, os servi¢os efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou’

incorregdes resultantes da execug@o ou dos materiais empregados;
7.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como por

todo e qualquer dano causado ao Municipio, devendo ressarcir imediatamente a Administragfio -

em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no
edital, ou dos pagamentos devidos & Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;
7.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

7.5. Vedar a utilizaco, na execu¢do dos servigos, de empregado que seja familiar deagente
puablico ocupante de cargo em comissio ou fungéo de confianga no 6rgio Contratante;
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7.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagBes previstas em Acordo, Convengdo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente das categorias abrangidas pelo contrato, portodas
as obrigagOes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributiriase as demais previstas em
legislagéo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade a Contratante;

7.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorrencia
anormal que se verifique na prestagdo dos servigos; Prestar todos esclarecimentos ou
informagdes solicitadas pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a
qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo dos
Servicos. ‘

7.8. Paralisar, por determinagéo da Contratante, qualquer atividade que nao esteJa sendo
executada de acordo com a boa técnica;

7.9.  Promover a guarda, manutengao e vigildncia de tudo o que for necessario a execugdo dos
servigos, durante a vigéncia do contrato,

7.10. Promover a organizagfo técnica e administrativa dos servigos, de modo a condu21 los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e espec1ﬁca90es que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado;

7.11. Conduzir os trabalhos com estrita observincia as normas de legislagio pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos; ~ ‘ |
7.12. Submeter previamente, por escrito, 4 Contratante, para andlise e aprovac;ao qua1squer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes;

7.13. Nio permitir a utilizag@io de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢dio de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, compatibilidade com as obrigagOes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacfio e qualificagéo exigidas no processo;

7.15.  Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato; }

7.16. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da licitagfo.

7.17. Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos;

7.18 Assegurar A CONTRATANTE: |

7.19 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre
eventuais adequacdes e atualizagBes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de
cada parcela, de forma permanente, permitindo & Contratante distribuir, alterar e utilizar os
mesmos sem limitagdes;

7.20 Os direitos autorais da documentagao produzida e congéneres, ¢ de todos os demals
produtos gerados na execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros
subcontratados, ficando proibida a sua utilizagio semque exista autorizagdo. expressa da
Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sang¢Oes civis e penais cabiveis;

7.21 Manter-se em situagdo regular perante as Fazendas Nacional, Estadual eMunicipal
e com a previdéncia social;

7.22 Permanecer com a qualificagio técnica exigida para a contratagdio econtinuar em
situagéo regular;
o Praca do Centra Civica /N Centra CEP 69 360-000
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7.23 Designar profissionais devidamente qualiﬁcados para prestar os servigos objeto do
contrato;

7.24 Comparecer sempre que solicitado, manter acompanhamento remoto ‘e ficar a
disposigéo para orientar e responder consultas;

7.25 Para a assinatura do contrato, a empresa licitante devera indicar a equipetécnica de
trabalho que efetivamente participara da prestacfio dos servigos;

7.26 Fornecer atestado de qualifica¢do técnica.

8.1. Considera-se infragdo administrativa por parte da Contratada:

8.2  Inexecugdo total ou parcial de quaisquer das obrigagdes assumidasem decorréncia da
contratacdo;

8.3 Ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

8.4 Fraudar na execugio do objeto;

8.5 Comportar-se de modo inidéneo;

8.5.1 Cometer Fraude Fiscal;

8.5.2 Nio mantiver a proposta;

8.5.3 A Contratada que cometer infragdes contratuais ficard sujeita, sem prejulzo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des: .

8.5.4 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nfo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante; ‘ |

8.5.5 Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o Valor total docontrato, no caso de
inexecugdo total do objeto;

8.5.6 Em caso de inexecugéo parcial, a multa compensatdria, nomesmo percentual de subitem
acima, serd aplicada de forma proporcional & obriga¢@o inadimplida; '

8.5.7 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Adminsitracéo Pablica operae atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

8.5.8 Impedimento de licitar e contratar com © municipio com o0 consequente

' descredenciamento no CRC pelo prazo de até cinco anos;

8.5.9 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Admmlstrac;ao
Piblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes dapunigéo ou até que seja
promovida a reabilitagiio perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados.

8.5.10 Também ﬁcam sujeitas as penahdades a Contratada que:

8.5.11 Tenha sofrido condenagéio definitiva por praticar, por meio doloso,fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

8.5.12 Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos dalicitagéo;

Demonstre ndo  possuiridoneidade para contratar com a administragdo em-virtude

de atos ilicitos praticados.

3513 A aphcagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo

G
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administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa aContratada,

observando-se as legilagdes cabivéis.

Caracarai—RR, 24 de mar¢o de 2025.

AproVac;ﬁo: :

RAIMUNDO MARC , , MEIDA DE SOUZA
Secretaria Munt 1' 'l de Educagdo,
Cultura e Desportos.
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