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1.1. O presente Estudo Técnico Preliminar tem como objetivo identificar a methor solugio para a

Contratacdo de empresa especializada para prestacfio de servicos de reprografia, para atender as

demandas da rede municipal de Educagéo, contemplando as escolas de Educagio In

antil {(creches e pré-

escolas), Ensino Fundamental — Anos Iniciais (1° ao 5° ano) e da Educagio de Jovens e Adultos — Etapa

Inicial (EJA).
2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. Este Estudo Técnico Preliminar tem como objetivo identificar a melhor solug3o para a contratagio

de empresa especializada na prestagio de servigos de reprografia, com fornecimento de cépias, visando

atender as demandas da rede municipal de Educagiio de Caracarai/RR.

2.2. A contratagio tem como foco o atendimento das escolas de Educacio Infantil (creches e pré-

escolas), Ensino Fundamental — Anos Iniciais (1° ao 5° ano) e da Educacgfo de Jove

e Adultos — Etapa

Inicial (EJA), garantindo suporte continuo as atividades pedagdgicas e administrativas realizadas ao

longo do ano letivo.

2.2. O objetivo da presente licitagdo é suprir a necessidade continua de produg

e reprodugdo de

materiais didaticos, avaliages, atividades complementares, comunicados, relatérios e demais

documentos essenciais ao funcionamento das unidades escolares da rede muniripal, por meio da

contratagfio de servigos especializados de reprografia.
2.3. A contratagio dos servigcos de reprografia justifica-se por diversos asp

operacionais ¢ de eficiéncia na gestdo publica, entre os quais se destacam:

ectos pedagogicos,

2.3.1. A crescente demanda por cOpias de materiais nas unidades escolares, decorrente do aumento no

ntimero de alunos e da intensificagdo das atividades educacionais;

2.3.2. A inexisténcia ou insuficiéncia de equipamentos reprograficos nas escolas, 0 que compromete a

continuidade e a qualidade das agdes pedagogicas;

2.3.3. A obsolescéneia e o desgaste de equipamentos atualmente disponiveis nas| unidades, que ndo

atendem mais as exigéncias técnicas ou operacionais;

2.3.4. A necessidade de garantir a padronizag3o e a qualidade na produgdo de n}ateriais escolares e

administrativos, assegurando agilidade e economicidade nos processos internos;

2.3.5. A otimizagio do tempo das equipes escolares, permitindo que foquem nas afividades-fim enquanto

os servigos de cOpia sejam realizados por empresa especializada.
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24. A adoglio dessa solucfic visa garantir o pleno funcionamento das atividades educacionais,

promovendo a melhoria da qualidade do ensino e contribuindo para a eficiéncia na prestagdo dos servigos
piiblicos no 4mbito da Secretaria Municipal de Educacgio.
2.5, A contratagio do servigo de reprografia justifica-se diante da elevada demanda da Rede Municipal
de Educacéo, contemplando as escolas de Educacio Infantil (creches e pré-escolas), Ensino Fundamental
— Anos Iniciais (1° ao 5° ano) e Educagéio de Jovens e Adultos — Etapa Iniciall (EJA). Atualmente,
observa-se a insuficiéncia dos equipamentos disponiveis nas unidades escolares para atender as
necessidades de copias e materiais pedagdgicos. Além disso, muitos dos equipamentos existentes
encontram-se desgastados pelo uso continuo, ultrapassaram sua vida Gtil ou nfio atendem mais as
demandas atuais das instituicdes educacionais.
2.6. Dessa forma, faz-se imprescindivel a céntratae;ﬁo de servico de reprografia; a fim de atender a
crescente demanda da Rede Municipal de Educagio, garantindo a producio e reproducio de materiais

pedagégicos e administrativos necessérios ao pleno funcionamento das unidades escolares. Tal medida

visa promover melhores condi¢les de ensino, organiza¢do e suporte as atividades desenvolvidas nas

escolas e creches municipais.

2.7. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
2.7.1. A presente contratacfio tem como finalidade a prestagfio de servigos de reprografia, abrangendo a
realizacdo de ’/cépias, necessarias ao pleno funcionamento administrativo e pedaggico da Secretaria
Municipal de Educaciio e das unidades escolares da Rede Municipal de Ensino do Municipio de
Caracarai-RR.
2.7.2. A contratagiio justifica-se pela necessidade de atender, de forma continua ¢ eficiente, is demandas
da Rede Municipal de Educacéo, contemplando as escolas de Educag#io Infantil (creches e pré-escolas),
Ensino Fundamental — Anos Iniciais (1° ao 5° ano) e da Educagfio de Jovens e Adultos — Etapa Inicial
(EIA). | |
2.7.3. Os servigos de reprografia sfio essenciais para garantir o suporte técnico e pedagogico s atividades
escolares e administrativas, permitindo a reproducfio de materiais didaticos, avaliTqées, comunicados,
documentos internos ¢ demais itipos de xerox indispenséveis ao desenvolvimento das agOes
educacionais e 4 gestdio escolar.
2.7.4, Dessa forma, a contratagfo se mostra imprescindivel para assegurar a continvidade das atividades
educacionais, administrativas ¢ pedagdgicas no Ambito da Secretaria Municipal de Educagfo,
contribuindo diretamente para a eficiéncia e qualidade do servigo publico prestado alcomunidade escolar

do municipio de Caracarai-RR. -
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4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A presente contratagdo tem por objetivo a prestacio de servicos de reprografia de documentos,

visando atender as necessidades administrativas, pedagdgicas e operacionais da Secretaria Municipal de

Educacéio e das unidades escolares vinculadas.

4.2. Os servigos deverdo ser executados de forma eficiente, continua e com qualidade, garantindo a

reproducdo fiel dos documentos em formatos monocromatica, conforme a de

Municipal de Educacdo.

4.3. Requisitos Técnicos e Operacionais:

nda da Secretaria

4.3.1. Disponibilizaco de equipamentos modernos € em perfeito estado de ﬁmciorﬂamexﬁo, capazes de

realizar cOpias e impressies com nitidez ¢ rapidez;

4.3.2. Atendimento a solicitagdes de grande e pequena escala, com prazos compativeis as necessidades

da Secretaria;

4.3.3, Possibilidade de reprodugdo frente ¢ verso;

4.3.4. Disponibilizagiio de papel de boa qualidade, com gramatura adequada (ininirr..o de 75 g/m?);

4.3.5. Manutengio preventiva e corretiva dos equipamentos utilizados, sem onys adicional para a

Administracio;

4.3.6. Garantia de confidencialidade e sigilo sobre os documentos reprografados, efpecialmente os de

carater interno ou administrativo;

4.3.7. Disponibilidade de atendimento sob demanda, conforme cronograma e volume de servigos

determinados pela Secretaria;

4.3.8. Entrega dos servicos no prazo estabelecido, assegurando qualidade e exatiddo|nas reprodugdes;

4.3.9. Cumprimento das normas técnicas, de seguranca e ambientais aplicaveis.

|5. LEVANTAMENTO DE MERCAD

5.1. A presente contratacio enquadra—sé como contratac;ao direta na modalidade -

30/12/2024, conforme o Decreto n° 12.343/2024, com fundamento no art. 75, i
14.133/2021.

5.2. A analise de mercado para os servigos de reprografia foi realizada com base em
disponiveis no Portas de Compras do Governo Federal - Comprasne

e DISPENSA DE
LICITACAO, em razio de o valor ser inferior a R$ 59.906,02, atualizado para|R$ 62.725,59 em

iso II, da Lei o°

esquisas de pregos

e dados

J

Vol em
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considera¢fio os valores médios praticados para servigos de c6pias e impresses, oﬁsewando a variagio

de precos das cépia monocroméatica em papel A4 e volume de produgio,
5.3. Ressalta-se que a escolha da empresa contratada levard em conta a compatibil;
o mercado, a qualidade dos servigos prestados e a capacidade técnica comprq

economicidade e eficiéncia da contratacfio, conforme os principios previstos na Lei

6.1. soluglio proposta consiste na contratagio de servigos de reprografia, ab
documentos, com o objetivo de atender ds demandas da Secretaria Munic
contemplando as escolas de Educacfio Infantil (creches e pré-escolas), 0 Ensino F

Iniciais (1° ao 5° ano) e a Educag8o de Jovens e Adultos — Etapa Inicial (EJA).

dade de precos com

yvada, garantindo a
n° 14.133/2021.

angendo copias de
ipal de Educagfo,

undamental — Anos

6.2, O servigo contratado visa assegurar o suporte téenico e operacional necessario para a reprodugio de

materiais pedagogicos, administrativos e informativos, indispensdveis ao pleno
unidades escolares e da Secretaria Municipal de Educacio,

6.3. A execuco dos servigos devera garantir;

funcionamento das

6.3.1, Agilidade no atendimento is demandas, respeitando prazos e cronogramas estabelecidos;

6.3.2. Qualidade e nitidez nas copias monocromatica em papel A4);
6.3.4. Padronizagfio e eficiéncia nos materiais xerocados, assegurando a continui
pedagdgicas ¢ administrativas;
6.3.5. Atender as chamadas de emergéncia sempre que solicitado, dentro das cong
instrumento;

6.3.6. A empresa contratada devera executar a manutengdo em horarios e dias conf

estabelecido;

6.3.7. A empresa contratada serd responsavel por quaisquer 6nus, despesas, obris

fiade das atividades
dices fixadas neste
forme o cronograma

pacdes, trabalhistas,

previdenciaria, fiscais, de acidentes de trabalho, bem como alimentacfo, franspo;

e, horas extras on

outros beneficios de qualquer natureza, decorrentes da contrataco dos servigos e com todos os encargos

sociais previstos na legislagio vigente e de quaisquer outros em decorréncia
empregador;

6.3.8. A Contratada deverd comunicar a0 fiscal do contrato, de forma detalhag

ocorréncia verificados no curso da execucio contratual,

6.4. A contrataciio visa otimizar o uso de recursos publicos e viabilizar a produgo ¢

a sua condiclo de

la, toda e qualquer

ontinua de materiais

didéticos e documentos oficiais, essenciais ao desenvolvimento das agdes educacionais e administrativas

no Ambito municipal. Dessa forma, a solugSo proposta representa a alternati

agrafia da 8

econdmica e eficiente para suprir as necessidades permanentes de rep

de Educacéio e das escolas sob sua responsabilidade.

'y

va mais adequada,

ecretaria Municipal

o
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7.1, A estimativa das quantidades para a presente contrata¢io foi elaborada com b,

anual de cépias realizadas pela Secretaria Municipal de Educagfio e pelas unidade

proc DLL/ 73

j
%

na demanda média

s escolares da Rede

Municipal de Ensino, considerando o nimero de alunos, servidores e as atividades pedagbgicas e

administrativas desenvolvidas ao longo do exercicio.

. YALOR Y.
ITEM ESPECIFICA(,AO CATMAT UND QUANTIDADE UNIT A(:{IO ALOR TOTAL
Coépia
01 | monocromatica em 21830 | UND 150.000 RS 0,40 RS 60.000,00
papel A4

| 8.1 O valor global estimado é: RS 60.000.00 (séssélita m‘ilvreaiS)'.' |

1.1. Os valores de referéncia foram obtidos em conformidade com a Instrugio N

ormativa, conforme

pesquisa de preco n” 113/2025, realizada pela Secretaria Municipal de E’ducaqﬁrs

Caracarai-RR. Os detalhes das estimativas constam em documentos anexos ao processo em epigrafe.

9

9.1

Conforme disposto na alinea “b

*

, Inciso

V, do art. 40 da Lei n° 14.133/2021,

do Municipio de

o planejamento da

contrataglio deve considerar o parcelamento do objeto, sempre que tecnicamente vidvel e

economicamente vantajoso, com o objetivo de ampliar a competitividade

2 obter o melhor

aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado, sem comprometer a economi? de escala.

9.2. No entanto, diante da natureza e das caracteristicas do servigo de reprogra

execugio continua e integrada de cdpias, verificou-se que o parcelamento da sol

vantajoso sob os aspectos técnico e econdémico.

fia, que envolve a

a0 ndo se mostra

10.1. O servigo de reprografia ndo possui contratagdes diretamente correlatas ou inte

uma vez que sua execugio é autdénoma e ndo depende de outros contratos para ser r

administrativo 4 Secretaria Municipal de Educagdio e 3s unidades escolares da Rede

do Municipio de Caracarai/RR.

11.2. Essa contratagio contribui diretamente para o atendimento dos objetivos estraté

no PPA - Plano Plurianual 2022/2025 e na Lei Orcamentaria Anual de 2025.

11.1. A contratacdo dos servigos de reprografia tem como finalidade fornecer apoio operacional e

pendentes,

lizada.

unicipal de Ensino

gicos estabelecidos
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Municipal de Ensine do Municipio de Caracarai/RR, conforme detalhado a seguir:
12.1.1. Garantia da continuidade das atividades pedagbdgicas e administrativas: Asse
de cépias monocromaticas em papel A4 seja realizada de forma continua e dentro dos
atendendo as demandas administrativas e pedagogicas.

12.1.3. Padronizagéo e qualidade dos materiais; Permite que cOpias monocromaticas

secretarla Municipal de Educagio

escolares da Rede

gura que a produgio
s prazos necessarios,

em papel A4 sejam

executadas com uniformidade de qualidade, garantindo legibilidade, acabamento adequado e fidelidade

das informagdes;
12,1.5. Eficiéncia operacional e economia de recursos: Centraliza a execugdo do

tempo, insumos e custos, além de reduzir desperdicios de papel;

servigo, otimizando

12.1.7. Flexibilidade e capacidade de atendimento & demanda: O servigo eontratad# poderd se adaptar

rapidamente a variagSes de volume de copias monocromdticas em papel A4, eve

reunides ou projetos especiais, garantindo resposta Agil as necessidades da Secretari

12.1.8. Seguranga e confidencialidade: Garante que documentos administrativi

inclusive aqueles com informagdes sensiveis ou internas, sejam reproduzidos con

evitando perdas ou extravios.

ntos emergenciais,
.
bs e pedagdgicos,

n sigilo e controle,

12.1.9, Suporte & gestdo e planejamento estratégico: Contribui para a execugfio de metas estratégicas da

Secretaria Municipal de Educacio, integrando-se aos objetivos do PPA 202

Orgamentaria Anual, fortalecendo a eficiéncia da gestio pablica.

12.1,10. Reduciio de encargos administrativos internos: Ao terceirizar o servigq

Secretaria evita a necessidade de manutenco propria de equipamentos ¢ pessoal exq

que a equipe interna concentre-se em atividades fins.

13.1. Nido se aplica

2-2025 e da Lei

 de reprografia, a

slusivo, permitindo

i?tz.'lﬂ.‘}&"ékééﬁéﬁé 08 erx?iébéﬂé féﬁfbg&ﬁé pdde gerar alguns impactos ambien
~

ser considerados e mitigados, a fim de garantir sustentabilidade e conformidade com

Entre os principais impactos destacam-se: ‘

14.1.1, Consumo de papel: Grande utiliza¢io de papel para copias, acaba gerando des

e aumento de residuos sélidos.

14.1.2. Geragio de residuos solidos: Na produgfo de sobras de papel, carfuchos vazi

ambiente pelo aumento do volume de lixo nfio reciclado, desperdicio de recursos

contaminagfo do solo e da dgua devido aos componentes téxicos dos cartuchos.

«fgs, 0s quais devem

ormas ambientais,

atamento indireto

08, impacta o meio

naturais e risco de
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energia, contribuindo para a pegada de carbono.

14.1.4. Emissio de substincias quimicas: Toners, cartuchos e produtos de limpeza utilizados nos

equipamentos podem conter substincias quimicas que exigem manuseio adequado e descarte correto.

14.1.5. Ruido operacional: Maquinas de reprografia podem gerar ruido, impa«Ftando levemente o

ambiente de trabalho.

14.1.6. Transporte de materiais: Movimentaco de papéis e insumos entre fomﬁacedores ¢ unidades

escolares pode gerar emissfio de poluentes veiculares.

15.1. Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagio.

16.1. Diante do exposto, e considerando a pesquisa de precos realizada, o levant

estimado para a contratacio e a disponibilidade de recursos or¢amentérios para su

ento do orcamento

cobertura, conclui-

se que a contratagio dos servigos de reprografia ¢ ndo apenas VIAVEL, mas também NECESSARIA.

16.2. Tal medida visa atender as demandas da Secretaria Municipal de Educag

do Municipio de

Caracarai/RR, assegurando a reprodugio de materiais didaticos, administrativos e pedagbdgicos

essenciais ao funcionamento das escolas da Rede Municipal de Ensino, contemplando as etapas da

Educacio Infantil, Ensino Fundamental — Anos Iniciais e Educacio de Jovens e Ad

nltos.

16.3. A contratagfio garantira agilidade, qualidade e economicidade na confecgfio de ¢copias, contribuindo

diretamente para a eficiéneia das atividades educacionais e administrativas.
19. RESPONSAVEIS

19.1. Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundam
do Ast. 4° do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

BN Caracarai-RR, 17

entam-se no §3°

de outubro de 2023,
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GLAUCIA BA A DE SOUZA
Integrante Administrativo

Autorizo, de

SEMED
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de 2025,

Port.140/2025
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