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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAQO

L.1. Contratagio de empresa especializada para prestagiio de servigos de reprografia, abrangendo
Copia monocromatica em papel A4, destinadas ao atendimento das demandas da Rede Municipal |
de Educacio, contemplando as escolas de Educagdo Infantil (creches e pré-escolas), Ensino
Fundamental — Anos Iniciais (1° ao 5° ano) e da Educagfio de Jovens e Adultos — Etapa Inicial

(EJA), conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM | ESPECIFICACAO | CATMAT | °™ | QUANTIDADE Uxi‘?r';&l}o VALOR TOTAL
Copia

01 | monocromatica em 21830 UND 152.000 R$ 0,40 R$ 60.000,00
papel A4

1.2. Os servigos objeto desta contratagdio sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818,
de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacio é de 3 (tr€s) meses contados da data da assinatura.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras

que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

2.1. A Fundamentagio da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagfo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta

das informacgdes basicas desse termo de referéncia.

¢os de reprografia sera

3.1. A contra cdo de é}ﬁpfééé espé:éla izada péra prestagio de
realizada na modalidade de dispensa de licitacio, com o objetivo de atender as demandas da
Rede Municipal de Educagio, contemplando as escolas de Educagdo Infantil (creches e pré-
escolas), Ensino Fundamental ~ Anos Iniciais (1° ao 5° ano) e da Educagfio de Jovens e Adultos
~ Etapa Inicial (EJA). Essa contratagio & essencial para garantir a reproducdo de xerox de
materiais pedagdgicos e administrativos necessdrios ao bom funcionamento das unidades

escolares e da Secretaria Municipal de Educagdo - SEMED do Mun%%éio de Caracarai-RR.
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3.2. A solugéio proposta abrange a execuqao de cdpias monograficas de documentospetrgdgico

]
i

e administrativos.

3.3, Essa iniciativa assegura que todas as escolas da rede municipal tenham acesso a materiais
didaticos e de gestdo em tempo habil, contribuindo diretamente para a qualidade do ensino e para
a eficiéncia das atividades administrativas da SEMED.

3.4. A contratada seré responsavel por garantir a qualidade das copias, mantendo os equipamentos
em perfeito estado de funcionamento, realizando manutengdes preventivas e corretivas, e
assegurando a entrega dos servigos conforme as especificagdes téonicas ¢ prazos estabelecidos
pela Secretaria Municipal de Educacéo.

3.8, Os servigos deverfio ser disponibilizados em até 30 (trinta) dias apds a assinatura do contrato,
garantindo o atendimento continuo e eficiente das demandas da rede municipal. Em caso de falhas
técnicas ou impossibilidade tempordria de execugflo, a contratada deverd apresentar solugSes
imediatas que assegurem a continuidade das atividades escolares.

3.6. A empresa contratada deverd comprovar capacidade técnica e experiéncia na execugio de
servigos de reprografia, por meio de atestados emitidos por pessoas juridicas de direito pliblico
ou privado, demonstrando aptidio para atender as exigéneias da presente contratagiio.

3.7. O pagamento pelos servigos prestados serd efetuado mensalmente, mediante a apresentagfio
de nota fiscal/fatura e apds o recebimento definitivo dos servigos, de acordo com as normas
vigentes ¢ as condigBes contratuais estabelecidas.

3.8, A contratagfio por dispensa de licitagdio mostra-se justificada e vantajosa para a Administragfio
Pablica, considerando o caréter continuo e essencial dos servigos de reprografia, a necessidade de
atender as demandas regulares das unidades de ensino e a economicidade proporcionada pela
execuclo direta por empresa especializada.

3.9. A descrigio da soluglo como um todo contempla a prestaglio de servigos continuos,
padronizados e de qualidade, visando suprir as necessidades de reprodugo, de xerox de material
pedagogico utilizado pela Secretaria Municipal de Educagio e unidades escolares da rede
municipal de ensino, contribuindo para o fortalecimento das agdes pedagdgicas ¢ administrativas,
3.10. Por fim, o pagamento serd efetuado mensalmente, mediante apresentagfo de nota
fiscal/fatura e apds o recebimento definitivo dos servigos, assegurando transparéncia,
economicidade e eficiéncia na aplicacdo dos recursos publicos destinados & presente contratagfio,
4. REQUISITOS DA CONTRATACAQO

4.1, A Secretaria Municipal de Educagiio — SEMED est promovendo a contratagio de empresa
especializada para a prestacio de servicos de reprografia, com o objetivo de atender ds demandas

administrativas e pedagdgicas da Rede Municipal de Educaglio, O proposito é assegurar a
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atividades desenvolvidas pela Secretaria e pelas unidades escolares.

4.2, Especificagio dos Servigos
4.2.1. Os servigos de reprografia deverdo contemplar a realizacdo de cépia Caem
papel A4, conforme a necessidade das escolas e setores administrativos da SEMED.

4.3. Os servigos incluem:

4.3.1. Cépia monocromética em papel A4;

4.4. A empresa contratada devera dispor de equipamentos modernos, calibrados e em perfeito
estado de funcionamento, capazes de garantir copias com nitidez e durabilidade.

4.5. Caberd a contratada realizar manutengo preventiva e corretiva dos equipamentos,
assegurando a continuidade da prestagfio dos servicos sem prejuizo as atividades educacionais.
4.6. A contratada devera disponibilizar equipe técnica qualificada para a execugio dos servigos,
com experiéncia comprovada em reprografia e atendimento a Orgios publicos, garantindo o
cumprimento das especificagdes e prazos estabelecidos no contrato.

4.7. O fornecimento e a execugdo dos servigos deverdo obedecer aos principios da economicidade,
eficiéncia e transparéncia, assegurando a utilizagio responséavel dos recursos publicos e o pleno
atendimento das necessidades das escolas da rede municipal de ensino.

4.8. SUBCONTRATACAO

4.8.1, Nio serd admitida a subcontratagfio do objeto contratual.

4.9. GARANTIA DA CONTRATACAO
4.9.1. Néo havera exigéncia da garantia da contratacfio dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,

de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.10. VISTORIA

4.10.1, Nio h4 necessidade de realizagdo de avaliagio prévia do local de execugdo dos servigos.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Execugfio do Objeto

5.1.1. A execucdo dos servigos de reprografia terd infeio no primeiro dia subsequente & emissio
da ordem de servigo pela contratante, garantindo a disponibilidade imediata para atendimento das
demandas pedagdgicas e administrativas das unidades escolares e da Secretaria Municipal de
Educacdo SEMED de Caracarai-RR.

5.1.2, Descrigio Detalhada dos Métodos, Rotinas, Etapas, Tecnologias, Procedimentos,
Frequéncia e Periodicidade de Execugfo do Trabalho: A contratada deverd apresentar uma
descri¢io abrangente de todos os aspectos relevantes para a prestagfio dos servigos de reprografia,

incluindo:
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5.1.2.1, Recebimento das solicitacSes das unidades escolares e setores da Secretaria; P}oc '

5.1.2.2. Execucio da copia monocromatica em papel A4; F._ 2l

5.2.3. Impressdo de provas, atividades e documentos administrativos; reg, &

5.2.4. Organizagfio, conferéneia e entrega dos materiais conforme os prazos estabelécidos;
§.1.3, Importincia da Descrigio Detalhada: A elaboragfio minuciosa dos métodos e procedimentos
¢ essencial para garantir a eficiéneia, qualidade e padronizagio dos servigos, assegurando que
todas as etapas do processo sejam cumpridas corretamente e que 08 materiais sejam entregues em
perfeitas condigBes.

5.1.4, Garantia de Planejamento Preciso: Um planejamento detalhado é fundamental para a
execuclio harmoniosa dos servigos, atendendo plenamente s necessidades da Secretaria e das
unidades escolares, proporcionando servigo de exceléncia,

5.1.5. Cronograma de Realizagio dos Servigos: A contratante fornecerd um calendério de
demandas que servird como base para elaboragfio do cronograma detalhado pela contratada,
devendo indicar o periodo de execugiio de cada etapa dos servigos.

5.1.6. Detalhamento no Cronograma: O cronograma deverd detalhar todas as atividades de
reprografia, indicando datas de inicio e conclusfo, garantindo maior controle, acompanhamento
e monitoramento das tarefas realizadas.

5.1.7. Importancia do Cronograma Bem Definido: Um cronograma organizado permite o
acompanhamento eficiente da execugio dos servigos, assegurando a enirega pontual e continua
das copias, impressdes ¢ demais materiais requisitados pelas unidades escolares ¢ pela SEMED.
5.2. Local e Hordrio da Prestaciio dos Servigos

5.2.1. Local dos Servigos: Os servigos serfo executados nas instalagdes da contratada ou em local
acordado, com entrega dos materiais reprograficos diretamente na Secretaria Municipal de
Educacfio, conforme cronograma ¢ necessidade,

5.2.2. Hordrio dos Servigos: O hordrio de execuco serd definido pela contratante, podendo ser
ajustado para atender 4s demandas especificas de cada unidade escolar ou setor administrativo,
5.3. Rotinas a Serem Cumpridas

5.3.1. Rotinas de Execugfio Contratual; A contratada deverd seguir rigorosamente o cronograma
estabelecido, cumprindo todas as etapas e prazos estipulados para execug8o das copias,

5.4, Detathamento das Condi¢des e Responsabilidades da Contratada

5.4.1. Servicos de Reprografia:

5.4.1,1. Nitidez e definic¢fio;
a) O texto e as imagens devem ser perfeitamente legiveis, sem borrdes, falhas ou 4reas

esmaecidas, %% é ?
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5.4.1.2. Uniformidade da impressio:

a) A tonalidade deve ser uniforme em toda a pagina, sem variagdes de intensidade.
b) Néo deve haver manchas, riscos ou pontos escuros provocados por falhas no toner.

5.4.1.3. Centralizac¢éo e alinhamento:

a) O contetido deve estar corretamente alinhado e centralizado na folha.

b) Margens regulares e sem cortes de contetido.

5.4.1.4, Material utilizado:

a) Papel branco A4 (75 g/m? ou superior), com boa opacidade e superficie lisa.

b) Toner ou tinta de alta qualidade, compativel com o equipamento, para evitar desbotamento.
5.4.1.5. Durabilidade:

a) Impresséo resistente ao manuseio e ao tempo, sem borrar ou desbotar facilmente.

5.4.1.6. Apresentaciio final:

a) Folhas limpas, sem dobras, rasuras, sujeira ou manchas.

b) Documentos entregues organizados conforme solicitado.

5.4.1.7. Todos os equipamentos necessarios 4 prestagdo do servigo deverfio estar em perfeitas
condi¢des de uso, com manutencdo preventiva e corretiva garantida;

5.4.1.8. A contratada deverd disponibilizar equipe técnica qualificada para atendimento das
solicitacbes; _

5.4.1.9, Todas as despesas relacionadas aos servigos, incluindo insumos (papel, toner, etc.),
manutengio dos equipamentos e custos operacionais, sdo de responsabilidade da contratada.
5.4.1,10 Penalidades por nio Cumprimento: O descumprimento das cldusulas contratuais
acarretara penalidades conforme estipulado no edital ou contrato, incluindo adverténcias, multas
ou resciso contratual, caso necessério.

5.4.1.11 Este modelo de execu¢io do objeto garante estrutura organizada e continua para a
prestaciio dos servic}os de reprografia, assegurando qualidade, eficiéncia e conformidade com as
necessidades pedagbgicas e administrativas das unidades escolares vinculadas 4 Secretaria
Municipal de Educagéio de Caracarai-RR.

6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avancadas

e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua

inexecugéo total ou parcial. % W
[l
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢fio ou suspensfio do contrato, o cronograma de
execuglo seré prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstincias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagSes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse

fim,

6.4, O 6rgo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocéo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Secretaria Municipal de
Educago poderd convocar o representante da empresa contratada para reunifio inicial com o

objetivo de apresentar o plano de fiscalizagfo dos servigos de reprografia,

6.6, Fiscalizacfo
6.6.1. A execuglio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, eaput). ’

6.7. Fiscaliza¢iio Técenica

6.7.1, O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugfo do contrato, pata que sejam compridas
todas as condigGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.2. O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as

ocorréneias relacionadas & execucio do contrato, com a descrigio do que for necessirio para a

6.7.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcio da execucfio do contrato, determinando prazo para a correglio.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.7.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagdo que
demandar decisio ou adogfo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

6.7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugfio do contrato nas datas aprazadas,

medidas necessirias e saneadotas, se for o caso. (Decreto n® 11.24

o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato, (Decreto n’
11.246. de 2022, art. 22, V).

6.7.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término

contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VID.

P
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6.8. Fiscalizacdo Administrativa
6.8.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengio das condicde

da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagfio de
apostilamentos e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatSrios pertinentes,
caso necessirio.

6.8.2 Caso ocorra descumprimento das obrigag3es contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugio do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.8.3 Além do disposto acima, a fiscaliza¢io contratual obedecer4 ds seguintes rotinas especificas
para o servigo de reprografia:

6.8.3.1, Verificar periodicamente o funcionamento e a disponibilidade dos equipamentos
reprograficos utilizados na execucio do contrato, assegurando que estejam em condicOes
adequadas de operagio;

6.8.3.2. Controlar a quantidade de copias, realizadas, confrontando com os relatdrios e planilhas
apresentadas pela contratada, para fins de conferéncia e validagio dos pagamentos;

6.8.3.3. Acompanhar a reposicio de insumos (papel e toner), verificando se estdo de acordo com
as especificagdes contratuais e com a demanda dos setores atendidos;

6.8.34. Verificar o cumprimento dos prazos de atendimento das solicitagbes de servigos
reprogrificos, observando a qualidade, legibilidade e fidelidade das copias;

6.8.3.5. Manter registro atualizado das ocorréncias relacionadas 4 execugio do contrato,
comunicando formalmente ao gestor eventuais irregularidades para adogfio das medidas cabiveis;
6.9. A fiscalizagfio de que trata esta cliusula nfo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por gualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.10. Gestor do Contrato

6.10.1. Cabe ao gestor do contrato:

6.10.1.1. Coordenar a atualizacio do processo de acompanhamento e fiscaliza¢io do contrato,
mantendo organizados todos os registros formais referentes 4 execugfo dos servigos
reprograficos, como ordens de servigo de copias realizadas registros de ocorréncias, alteragdes e
prorrogacles coniratuais, elaborando relatorios periédicos que permitam verificar a necessidade
de ajustes contratuais para o atendimento das finalidades da Administragéo. 2 _

. .
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6.10.1.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato sobre todas as ocorréncias
 relacionadas & execucdo dos servigos de reprografia, tais como falhas em equipamentos, atrasos

no atendimento de solicitagdes, substituicdo de insumos ou ndo conformidades, informando 2

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéneia.

6.10.1.3, Acompanhar a manutengio das condi¢Ses de habilitagio da contratada, especialmente

quanto & regularidade fiscal e trabalhista, bem como quanto & disponibilidade de equipamentos e

insumos necessérios 4 execugio do servigo, anotando no relatério de riscos eventuais quaisquer

fatores que possam comprometer o fluxo normal da prestagdo, liquidagio ou pagamento da

despesa.

6.10.1.4. Emitir documento comprobatério da avaliacio realizada pelos fiscais técnico,

administrativo e setorial quanto ao cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada, com

menglo expressa ao desempenho na execuglio dos servigos reprograficos (qualidade das

impressdes, pontualidade, atendimento as solicitagdes ¢ conservaglio dos equipamentos), com

base em indicadores objetivos e eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de

atesto de cumprimento de obrigacdes,

6.10.1.5, Tomar as providéncias necessérias para a formalizagiio de processo administrativo de

responsabilizagfio, para fins de aplicagio de sangdes, a ser conduzido pela comissfio de que trata

o art, 158 da Lei n° 14,133/2021, ou pelo setor competents, conforme o caso.

6.10.1.6. Elaborar relatério final contendo informacgdes sobre o aleance dos objetivos que

justificaram a contratagfio dos servigos de reprografia, bem como eventuais recomendages para

aprimoramento da execugio contratual e da gestiio administrativa.

6.10.1.7. Encaminhar ao setor de contratos toda a documentacfio pertinente & execugdo, liquidago

¢ pagamento, conforme valores e quantitativos apurados pela fiscalizaglo e gestdo, observados os

termos do contrato e os relatérios de controle de servigos prestados.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracio administrativa, nos termos da Lei n° 14,133, de 2021, o Contratado que:

7.1.1, Der causa & inexecucdo parcial do contrato;

7.1.2, Der causa & inexecucélo parcial do contrato que cause grave dano & Administragfio ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. Der causa & inexecucdo total do contrato;

7.1.4. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagio sem motivo

justificado;

7.1.5, Apresentar documentagio falsa ou prestar declaragio falsa durante a execucdo do contrato;

7.1.6. Praticar ato fraudulento na execugfo do contrato; ﬁé\
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7.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013

7.1.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragBes acima descritas as seguintes
sancoes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa & inexecucfo parcial do contrato, sempre que
nio se justificar a imposi¢io de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢io de penalidade mais grave;
7.2.3. Declaragio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f?, “g” ¢ “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposig¢fo de penalidade mais grave.

7.3. Multa:

7.3.1. A Contratada que cometer infragdes contratuais ficard sujeita, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

7.3.1.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nfio acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

7.3.1.2. Multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total docontrato, no caso de
inexecugio total do objeto;

7.3.1.3. Em caso de inexecugfo parcial, a multa compensatdria, nomesmo percentual de subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional 3 obrigacdo inadimplida;

7.3.1.4. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o Orgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Adminsitragdo Plblica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

7.3.1.5. Impedimento de licitar e contratar com o municipio com o consequente
descredenciamento no CRC pelo prazo de até cinco anos;

7.3.1.6. Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragfo Pablica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puniglo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que seré concedida sempre que
a Contratada ressarcir a Confratante pelos prejuizos causados;

7.4, Também ficam sujeitas as penalidades a Contratada que:

7.4.1, Tenha sofrido condenagfio definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

7.4.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetives da licitagfo;

~

o em virtude de atos

¢

7.4.3. Demonstre nfio possuir idoneidade para contratar com a administy;

G

&

ilicitos praticados.
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744, A aplicaglio de qualquer das penalidades previstas realizar-se- em processo administrativo
que assegurard o contraditério e a ampla defesa 4 Contratada, observando-se as legilacSes
cabivéis,

7.5. A aplicagio das sangdes previstas neste Termo de Referéneia nfo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacfio de reparagiio integral do dano causado ao Contratante.

7.6. Todas as san¢Oes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

7.7. Antes da aplicaglio da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias tteis, contado da data de sua intimagdo.

7.8, Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.9. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar
da data do recebimento da comunicaglio enviada pela autoridade competente.

7.10. A aplicagio das sancBes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
parigrafos do art. 158 da Lei n® 14,133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar ¢ de declaragfio de inidoneidade para licitar ou contratar, |
7.11. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serfio enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

7.12. Os enderegos de e-mail informados na proposta comereial e/ou cadastrados no SICAF serfo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagio de desconhecimento das
comunicagBes a eles comprovadamente enviadas,

7.13. Na aplicaglio das san¢Ses serfio considerados:

7.13.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.13.2. As peculiaridades do caso concreto;

7.13.3. As circunstincias agravantes ou atenuantes;

7.13.4, Os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.13.4.1. A implantagfio ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rglios de controle. |

7.14, Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n” 14,133, de 2021, ou em outras
leis de licitag8es e contratos da Administragiio Ptblica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12,846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente deﬁmd@s na referida Lei,

o
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7.15. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, €, nesse caso, todos os efeitos das
sangOes aplicadas & pessoa juridica serfo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administragfio, 4 pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com relacio
de coligagio ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

7.16. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de
aplicagfio da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo
Federal.

7.17. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.17.1. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragfo de inidoneidade para licitar
ou contratar s30 passiveis de reabilitagio na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.17.2. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢Bes, nfo inscritos em divida ativa, poderfio ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo Orgéo ora
Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
8.1. Recebimento
8.1.1. Os servigos de reprografia serfo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias

titeis, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termo detalhado, apés verificada a
conformidade das atividades executadas com as exigéncias contratuais e administrativas, nos
termos do art. 140, inciso I, alinea “a”, da Lei n® 14.133/2021, e dos arts. 22, inciso X, e 23, inciso
X, do Decreto n® 11,246/2022.

8.2. O prazo previsto no item anterior serd contado a partir do recebimento da comunicago de
cobranca encaminhada pela contratada, acompanhada da comprovaglio dos servigos prestados no
periodo de faturamento a que se refere a parcela a ser paga.

8.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto mediante termo
detalhado, que comprove o cumprimento das exigéncias técnicas, incluindo qualidade das copias,

legibilidade dos documentos, quantidade executada e atendimento aos prazos e solicitagbes.

(g
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8.4, O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério mediante termo
detalhado, comprovando o cumprimento das exigéneias de caréter administrativo, tais como
apresentagio de relatorios de execugfio, notas fiscais, controles de servico e comprovagio de
regularidade documental,

8.5, Quando houver, o fiscal setorial também poderé realizar o recebimento provisério sob os
aspectos técnico e administrativo, de acordo com as demandas especificas do setor atendido.

8.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico apurard o resultado da execugfio dos servigos de reprografia, avaliando a quantidade e
qualidade dos servigos prestados, a pontualidade e o desempenho operacional da contratada,
podendo propor redimensionamento de valores caso sejam identificadas fathas ou nflo
conformidades, mediante relatorio encaminhado ao gestor do contrato.

8.7. Considera-se como efetivado o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado,
ou, quando houver mais de um, com a entrega do tltimo termo referente ao periodo de medigio.
8.8. A contratada fica obrigada a reparar, corrigir ou refazer, 4s suas expensas, 08 $ervigos
reprograficos que apresentarem falhas, baixa qualidade, erros, m4 legibilidade ou divergéncia de
quantidade, no podendo ser atestada a tltima ou Gnica mediglio até a completa correglio das
pendéncias apontadas no recebimento provisorio,

8.9, A fiscalizaglo nio efetuard o ateste da tltima ¢/ou linica mediclo dos servigos enquanto
houver pendéncias nflo solucionadas ou desconformidades na execucfo, conforme o disposto nos
arts. 119 e 140 da Lei n° 14.133/2021.

8.10, Quando cabivel, o recebimento provisdrio estard condicionado & verificagiio da
funcionalidade dos equipamentos utilizados, bem como 4 entrega dos relatorios operacionais e
manuais de controle de servigos reprogréficos.

8.11, Os servigos poderfio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em desacordo
com as especificagbes deste Termo de Referéncia, com a proposta vencedora ou com as
orientacdes da fiscalizagdo, sem prejuizo da aplicagio das penalidades cabiveis.

8.12. Quando a fiscalizacio for exercida por um {Gnico servidor, o termo detalhado devera conter
o registro, andlise e concluslio sobre as ocorréncias técnicas e administrativas verificadas na
execuglio dos servicos, bem como os documentos comprobatorios necessdrios, devendo ser
encaminhado ao gestor do contrato para o recebimento definitivo.

8.13. Os servicos de reprografia serfio recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias tteis,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissfio designada, apos verificaglio da
qualidade, quantidade e conformidade dos servigos, e consequente aceitagio mediante termo
detalhado de recebimento definitivo, observando-se os seguintes procedimentos:

8.14. Emitir documento comprobatério da avaliagio conjunta realizada pelos fiscais W‘
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administrativo e setorial, quando houver, sobre o cumprimento das obrigacdes assumidas pela
contratada, com mengdio ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivos de qualidade e eficiéncia, e ds eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme o art. 21, inciso VIII, do Decreto n°
11.246/2022.

8.15. Analisar os relatérios e documentacdes apresentadas pela fiscalizacdo e, caso sejam
identificadas irregularidades que impecam a liquidagdio ¢ o pagamento, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes e solicitar formalmente & contratada as corregdes necessarias,

8.16. Emitir o Termo Detalhado de Recebimento Definitivo com base nas informacdes e
documentos apresentados pela fiscalizagfo.

8.17. Comunicar a contratada para emissdo da Nota Fiscal/Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, conforme a quantidade e os servigos efetivamente prestados.
8.18. Encaminhar a documenta¢do pertinente ao setor de contratos, para formalizacio dos
procediméntos de liquidagfio e pagamento no valor apurado pela fiscalizagfio e gestéio.

8.19. Em caso de divergéncia ou controvérsia quanto 4 execucfo dos servicos — especialmente
sobre quantidade, qualidade ou conformidade —, sera observado o disposto no art. 143 da Lei n°
14.133/2021, devendo ser autorizado o pagamento da parcela incontroversa mediante emisséo de
nota fiscal especifica.

8.20. Nenhum prazo de recebimento serd contado enquanto pendentes corregdes ou ajustes de
inconsisténcias verificadas na execugdo dos servigos ou nos documentos de cobranca
apresentados pela contratada.

8.21. O recebimento provis()ﬁo ou definitivo nfo exclui a responsabilidade civil e profissional da
contratada quanto 4 qualidade, fidelidade e seguranca dos servigos prestados, permanecendo a

obrigag8o de corrigir eventuais falhas detectadas posteriormente.

9, LIQUIDACAO

9.1, Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagfio, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art, 7°, §3° da Instrugio Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.2, O prazo de que trata o item anterior ser4 reduzido 4 metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagio, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

9.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento

de cobranga equivalente apresentado expressa os clementos necessdrios e essenciais do

documento, tais como: ( ; ﬁ‘;
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9.3.1, o prazo de validade; £ BL( !
9.3.2, a data da emisséo; ps &

9.3.3. os dados do contrato ¢ do 6rgfo contratante;

9.3.4. o periodo respectivo de execuclio do contrato;
9.3.5. o valor a pagar; e
9.3.8.1. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis,

9.4, Havendo erro na apresentagiio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstdncia que impega a liquidaglio da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagio da regularizagio
da situagfio, sem dnus ao contratante;

95. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovaglio da regularidade fiscal, constatada pot meio de consulta on-line, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais

ou & documentagiio mencionada no art. 68 da Lei n° 14,133, de 2021,

9.6, A Administraglo deverd realizar consulta para:

a) verificar a manutengio das condigdes de habilitagfo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagio em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou
entidade, proibigfio de contratar com o Poder Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.7, Constatando-se, a situaglio de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Gteis, regularize sua situaglo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
eritério do contratante.

9.8, N#o havendo regularizagfio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orglos responsdveis pela fiscalizagio da regularidade fiscal quanto &
inadimpléncia do contratado, bem comeo quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus
eréditos,

9.9, Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias 4 rescisfio
eontratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

9,10, Havendo a efetiva execuciio do objeto, os pagamentos serfio realizados normalmente, até

que se decida pela rescisBo do contrato, caso o contratado nfo regularize sua gituaclo de
r
Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista, %4/ _— -
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10. Prazo de pagamento L né\;’ ?
Asg, :
10.1, O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contad a

liquidagiio da despesa, conforme seglio anterior, nos termos da Instruciio Nermativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

10.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serfio atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagiio,

mediante aplicagfio do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correglio

monetaria.

11. Forma de pagamento

11.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria ou transferéncia bancéria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

11.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
ou transferéncia bancéria para pagamento.

11.3, Quando do pagamento, seré efetuada a retengfio tributéria prevista na legislagio aplicavel.
11.4, Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serfio
retidos na fonte, quando da realizaglio do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislag#io
vigente. |

11,8, O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n® 123, de 2006, nfio sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢8es abrangidos

por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagio de comprovagio,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

12.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta, com fundamento no art. 73,
inciso II, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, em razfio do valor estimado da contratagdo ser
inferior ao limite estabelecido para a modalidade Pregéio, conforme previsto no §1° do referido
artigo.

12.2. A contratagdio direta justifica-se por se tratar de servigo comum de reprografia, de natureza
continua e de baixo valor, indispensével ao funcionamento das atividades administrativas e
pedagbdgicas da Secretaria Municipal de Educagfio, nfo sendo vantajosa a realizagio de
procedimento licitatério, diante do pequeno vulto econdmico e da necessidade de celeridade na

I

prestagdo dos servigos.
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12.3, Conforme disposto na alinea “b”, inciso V, do art. 40 da Lei n° 14.133/2021, o planejamento
da contratagho deve considerar o parcelamento do objeto, sempre que tecnicamente vidvel e
economicamente vantajoso, com o objetivo de ampliar a competitividade e obter o methor

aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado, sem comprometer a economia de escala.
13. Forma de fornecimento

13.1. No entanto, diante da natureza e das caracteristicas do servigo de reprografia, que envolve
a execugdio continua e integrada de copias, verificou-se que o parcelamento da solucdio ndo se
mostra vantajoso sob os aspecios técnico e econdmico,

14, Exigéncias de habilitacio

14.1, Para fins de habilitagfio, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos;

14.1.1, Habilitac¢dio juridica

14.1.2. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacfio em todo o territdrio nacional;

14.1.3, empresério individual: inscrigio no Registro Péblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

14.1,4, Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigllo de Microempreendedor
Individual - CCME], cuja aceitaglio ficara condicionada a verificagfio da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

14.1.5. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢lio do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Pliblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

14,1,6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagfo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unifio e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugfio Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

14.1.7, sociedade simples: inserigho do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores; |
14.1.8. filial, sucursal ou agéneia de sociedade simples ou empreséria: inscrigio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéneia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente,
1o Registro Civil das Pessoas Juridicas ouno Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagio no Registro onde tem sede a matriz;

W
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14.1.9. Sociedade cooperativa: ata de fundago e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971. |

15. Habilitacsio fiscal, social e trabalhista

15.1. Prova de inscricfio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas éu no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

15.2, Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pelé Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais ¢ 4 Divida
Ativa da Unifio (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos 4 Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
15.3. Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

15.4, Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

15.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentagio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacfio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943,

15.6. Prova de inscri¢cfio no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa 4 atividade em cujo exercicio contrata ou concotre;

15.7, Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicio mediante a apresentacio de declaracio da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei,

15.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

16. QUALIFICACAO TECNICA
16.1, Comprovagio de aptiddo para a prestagfio de servigos de reprografia, de complexidade
operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratagfio, por meio da apresentagio de

certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito piiblico ou privado, ou pelo

conselho profissional competente, quando aplicivel. : % |
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16,2, Para fins da comprovagfio, os atestados deverdio referir-se a contratos ou servigos executados
com as seguintes caracteristicas minimas: Proc.06 ¢/
16.2.1. quantidade de copias realizadas;

16.2.2. tipos de servigos prestados em reprografia monocromitica;

-

16.2.3, prazo de execugiio;
16.2.4. qualidade técnica do servigo prestado.

16.3, Serd admitida, para fins de comprovaglio de quantitativo minimo, a apresentacfio ¢ o

somatorio de diferentes atestados de servicos de reprografia, executados de forma concomitante,
16.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

16,8, O licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias & comprovago da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administraglio, copia do contrato ou
documento que deu suporte & prestacio do servigo, endereco da contratante e local em que os
servicos foram executados, dentre outros documentos.

16.6. Caso admitida a participagfio de cooperativas, serd exigida a seguinte documentaglio
complementar; _
16.6.1. A relaglo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagfio
¢ que executarfio o conirato, com as respectivas atas de inscrigfio ¢ a comprovaghio de que estlio
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI,
21, inciso T e 42, §§2°a 6° da Lei n, 5.764, de 1971;

16.6.2, A declaracfio de regularidade de situacfio do contribuinte individual —~ DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

16.6.3. A comprovagiio do capital social proporcional ao nlimero de cooperados necessarios &
prestaglio do servigo;

9

16.6.4. O registro previsto na Lein. 5.7¢

16.6.5. A comprovaclio de integragiio das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executariio o contrato; e

16.6.5.1. Os seguintes documentos para a comprovago da regularidade juridica da cooperativa:
1) ata de fundago;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou,;

¢) regimento dos fundos instituldos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias;

-
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e) trés registros de presen¢a dos cooperados que executario o contrato em assembleias gerais ou
nas reunibes seccionais;

f) ata da sessfio que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

16.7. A tltima auditoria contéabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lein.

5.764, de 1971, ou uma declaragdio, sob as penas da lei, de que tal auditoria nio foi exigida pelo
orgdo fiscalizador.

17. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAQ

17.1. O custo estimado total da contratagio é de RS 60.000,00 (sessenta mil reais), conforme
custos unitarios apostos na Pesquisa de Prego n® 113/2025 feita pela Secretaria Municipal de
Educagio do Municipio de Caracarai-RR.

17.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocagio
entre Contratante ¢ Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.
18. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18,1, As despesas decorrentes da presente contratagio cotrerfio & conta de recursos especificos

consignados no Orgamento Geral do Municipio de Caracarai-RR.
18.2. A contratacfo sera atendida pela seguinte dotacéo:

Unidade Orcamentiria: MANUTENCAO DO PROGRAMA QUOTA SALARIO
EDUCACAO - QSE.
PROGRAMA DE TRABALHO: 12.361.0005.2.023,

RED: 111,

ELEMENTO DE DESPESA: 3390.39.00 - OUTROS SERV.TERCEIROS-PESSOA
JURIDICA;

FONTE: 1.550.00 - TRANSFERENCIA DO SALARIO-EDUCAGAO

19. DISPOSICOES FINAIS

19.1, As informagdes contidas neste Termo de Referéncia relativas & execugfio dos servigos de
reprografia nfio sfio classificadas como sigilosas, exceto o custo estimado da contrataglo, que
possui caréter si giloso até o julgamento das propostas ou formalizagdo da contratacfio direta.

19.2. Todos os servigos contratados deverdo ser prestados em conformidade com este Termo de

Referéneia, observando as normas legais, téenicas, ambientais e de seguranca aplicaveis,

Caracarai-RR, 21 de outubré de 2025,
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A REGO DE AGUIAR
Rlequisitante

GLAUCIA BAY E SOUZA
Coord. de Licitacdes e Contratos

RAIMUNDO MARCOS AYMEIDA DE SOUZA
Secretario Municiphl de Educagfio
Port. 140/2025

SEMED

Secrélaria Municipol de Educnshio
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